
 

 

 

 

 

 

INFORMATIQUE – l’environnement  
WINDOWS 

 

 
 

 
DATE : 20 Septembre 2023  

PUBLIC CONCERNE : Artisans, chefs d’entreprises et collaborateurs. 

DUREE : 7 heures sur 1 jour 

LIEU : CAPEB CHAUMONT  

HORAIRES : 8h30-12h 13h30-17h 

OBJECTIFS :  

- Comprendre les concepts de base de l’informatique 
- Appréhender l’environnement Windows permettant d’acquérir les bons réflexes pour 

exploiter au mieux son ordinateur 

 

PROGRAMME : 
 
 COMPRENDRE LE FONCTIONNEMENT DE BASE DE 
L’INFORMATIQUE  

- Comprendre le fonctionnement d’un 
ordinateur 

- Les principaux composants (processeur, 
mémoire vive, disque dur, 
périphériques) 

- Identifier le rôle du système 
d’exploitation Windows 

- Installer, désinstaller des programmes 
- Protéger son ordinateur, sauvegarder, 

restaurer ses données 

 TRAVAILLER DANS L’ENVIRONNEMENT WINDOWS 

- Se repérer  
- Le bureau, la barre des tâches, les 

fenêtres 
- Gérer les tâches : ouvrir et fermer le 

programme  
- Passer d’une application à une autre 
- Créer et organiser ses dossiers 
- Copier, déplacer, renommer, supprimer 

des fichiers 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CHAMBRE SYNDICALE DES ARTISANS ET PETITES ENTREPRISES DU BATIMENT DE LA HAUTE-MARNE 
8 Boulevard Barotte – BP 90054 – 52002 CHAUMONT cedex - Tél : 03.25.35.04.20 - E-Mail : capeb@capeb-haute-marne.fr 

Bulletin d’inscription à la formation « WINDOWS » à retourner par mail à notre service 
formation : ma.delacroix@capeb-haute-marne.fr 

Pour tous renseignements, contactez-nous au 03.25.35.04.20. A bientôt ! 
Entreprise / Tampon : ________________________________________________________________________________ 
Adresse postale : ____________________________________________________________________________________ 
CP – Ville : _______________________________________________ Tél. : ______________________________________ 
Siret : ____________________________________________ Email : ___________________________________________ 
Participant(s) : 

Nom : ______________________________ Prénom : _______________________________ Statut : _________________ 
Nom : ______________________________ Prénom : _______________________________ Statut : _________________ 

 S’inscrit pour cette session                                      S’inscrit pour une autre date 


