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DÉMATÉRIALISATION DES 

APPELS D’OFFRES 

 

 
 
 
 
 

PUBLIC CONCERNE : Artisans, chefs d’entreprises et collaborateurs  

DUREE : 1 jour                      LIEU : CAPEB CHAUMONT   

OBJECTIFS :  

- Maîtriser la réponse par envoi électronique d’un appel d’offres 
- Comprendre les règles applicables à la dématérialisation des appels d’offres publics : à chaque jeu ses règles 
- Être capable de mettre en place une veille électronique des marchés publics : identifier les opportunités  
- Connaître les outils de dématérialisation et leur modalité d’utilisation : savoir paramétrer les outils aux 

spécificités de son entreprise 
-  Optimiser sa stratégie grâce à la veille des marchés publics : définition nouveaux donneurs d’ordres publics, 

personnalisation de son offre, compréhension accrue du besoin des donneurs d’ordres publics visés, 
identification d’autres prospects indirects 

- Réduire les délais et coûts de réponse aux appels d’offres publics : gain de 7 à 10 jours et limitation des frais 
d’imprimerie 

- Augmenter ses chances de remporter des marchés publics : fiabilisation de l’accès aux appels d’offres et 
sécurisation du processus d’échanges d’informations 

- Être en mesure de se confronter à la nouvelle réglementation applicable au 1er janvier 2015 : connaître la 
loi et en tirer meilleur profit. 

PROGRAMME : 
 FORMATION A LA CONNAISSANCE DES REGLES APPLICABLES A LA DEMATERIALISATION DES MARCHES PUBLICS :  
Définition de la dématérialisation, présentation des enjeux, le cadre juridique applicable et échéancier 

 FORMATION A L’UTILISATION DES OUTILS DE VEILLE ADAPTES AUX OBJECTIFS DE L’ENTREPRISE : 
Présentation des outils, détermination des plateformes de veille les plus adaptées, création de profils 
de requête de l’entreprise et activation des alertes par e-mail, formation à l’utilisation de l’ensemble 
des fonctionnalités correspondantes sur micro-ordinateur 

 DEFINITION DES PREREQUIS TECHNIQUES ASSOCIES A L’UTILISATION DE LA DEMATERIALISATION 
Savoir quel organisme délivre son certificat électronique, s’informer sur la sécurisation réalisée par cet 
outil : traçabilité et garantie d’inviolabilité des plis avant prescription du délai 

 FORMATION PRATIQUE A L’UTILISATION DES OUTILS DE DEMATERIALISATION 
Découvrir comment faire sa liste de donneurs d’ordres ou d’attributaires, trouver en un clic tous les 
formulaires à remplir, savoir quels formulaires télécharger, comprendre les éléments demandés et 
savoir les renseigner, constituer et envoyer des consultations, téléchargement des avis et des DCE, 
transmission de la candidature et de l’offre, gestion des questions-réponses avec l’acheteur public 

 Concrétiser sa formation en créant ses profils d’alerte et en envoyant une réponse d’appel d’offres 
fictive le jour même 

 
Bulletin d’inscription à la formation « DEMATERIALISATION DES APPELS D’OFFRES »  

A retourner par mail à notre service formation : ma.delacroix@capeb-haute-marne.fr  
Pour tous renseignements, contactez-nous au 03.25.35.04.20. A bientôt ! 

Entreprise / Tampon : ________________________________________________________________________________ 
Adresse postale : ____________________________________________________________________________________ 
CP – Ville : _______________________________________________ Tél. : ______________________________________ 
Siret : ____________________________________________ Email : ___________________________________________ 
Participant(s) : 
Nom : ______________________________ Prénom : _______________________________ Statut : _________________ 
Nom : ______________________________ Prénom : _______________________________ Statut : _________________ 


